SERVICIOS DE PERSONAL DE LAS IGLESIAS
BAUTISTAS AMERICANAS

ABPS

ABPS, o Servicios de Personal de las Iglesias B@astiAmericanas, ofrece informacion y
asesoria a lideres ministeriales, asi como a otgamizaciones relacionadas con

ABCUSA en la seleccién de personal. E

| perfil peabnal de ABPS es el documento

usado por la denominacién para contactar a podikdie®s con el comité de blusqueda. En
consecuencia, todos los lideres ministeriales gestgn o quieran prestar servicios en
ministerios reconocidos por ABC, deberan estaritoscen ABPS. La informacion

obtenida y los procedimientos usados para genkparfd profesional es manejado con

total confidencialidad.

I. INSCRIPCION

Requisitos

Procedimientos

Categoria 1. Lider ministerial de iglesia,
gue aparece en el Registro Profesional d
las Iglesias Bautistas Americanas (RP).

Solicitar los formularios de inscripcion a
eoficina de ABPS, en Valley Forge. Envig
un cheque o giro bancario por $25.00 a
nombre deAmerican Baptist Home Mission

Societies.

=

Categoria 2. Lider minsiterial de iglesia,
cuyo nombre no aparecen en el RP pero
miembro activo de una iglesia ABC, o
sirve en un ministerio reconocido por la
denominacién y cuenta con el ENDO'SO
de su ejecutivo o ejecutiva regional, del
director ejecutivo nacional o la persona
asignada en los récords de ABPS.

Solicitar los formularios de inscripcion a
@dicina de ABPS, en Valley Forge. Incluy
su nombre y la region a la que pertenecs
iglesia de donde es miembro. Envie un
cheque o giro bancario por $25.00 a
nombre deAmerican Baptist Home Mission
Societies. El formulario de endoso debera
estar en los archivos de ABPS para podg
ingresar datos en el sistema.

a

Categoria 3. Seminarista, miembro activ
de una iglesia ABC y endosado por un
ejecutivo o ejecutiva regional, del directo,

ejecutivo nacional o la persona asignada.

bObtener los formularios de inscripcion en
su seminario o solicitarlos a la oficina de
rABPS, en Valley Forge. Indique el nomb
del seminario, nombre de la iglesia dond
tiene su membresia y region a la que ést
pertenece. El formulario de endoso debg
estar en los archivos de ABPS para podg
ingresar datos en el sistema. Quienes eg
matriculados en un programa de primer
nivel teoldgico no pagaran cuota de
inscripcion si se inscriben antes de la feg

e

=

de graduacion.
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! Ver apéndice |

Requisitos

Procedimientos

Categoria 4. Lider ministerial de iglesia,
no miembro de una iglesia ABCUSA, ni
ordenado en ABC, ni sirve en un ministe
reconocido por ABC, pero es
PATROCINADO/A? por un ejecutivo o
ejecutiva regional, director ejecutivo
nacional, o persona asignada por ABPS.

Solicitar de un ejecutivo o ejecutiva
regional o director ejecutivo nacional ung

rioarta de “Patrocinio” que debera ser

enviada directamente a ABPS. Luego de
que el patrocinio haya sido recibido, ABR
solicitara de la persona postulante un

cheque giro bancario por $50.00 a nombyre

de American Baptist Home Mission
Societies. Al recibir le pago, ABPS
enviara el material de inscripcién a la
persona.

|

'S

Categoria 5. Seminarista, no miembro
activo de una iglesia ABC, pero
PATROCINADO/A? por un ejecutivo o
ejecutiva regional, director ejecutivo
nacional, o persona asignada por ABPS.

Solicitar de un ejecutivo o ejecutiva
regional o director ejecutivo nacional ung
carta de “Patrocinio” que debera ser
enviada directamente a ABPS. Obtener |
formularios de inscripcion en su seminar
o solicitarlos a la oficina de ABPS, en
Valley Forge. Indicar el nombre de su
seminario. La carta de patrocinio debera
estar en los archivos de ABPS para podsg
ingresar datos en el sistema. Quienes eg
matriculados en un programa de primer
nivel teoldgico no pagaran cuota de
inscripcion si se inscriben antes de la feg

3

0S
o

2

ha

de graduacion.

% Ver apéndice II

MANTENIMIENTO DE LA INFORMACION PERSONAL EN NUESTRO _ SISTEMA

A. Responsabilidad por la creaciéon de perfiledgmionales

1. La persona interesada debera proveer informacgente. El cuestionario
debidamente llenado y cuatro formularios de caldién personal deberan ser
enviados a las oficinas de ABPS en Valley Forge, PA

2.

ABPS procesara el material para crear su perffiegional luego de haber recibido

el cuestionario, y por lo menos tres de los formogade calificacion personal y, si
es requerida, la carta de endoso o patrocinio.
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3. ABPS mantendrd el original del perfil profesiorelyiara uno al solicitante, uno a
la oficina regional/nacional con la que el solictease relaciona (indicado en la
parte superior del perfil).

4. ABPS podréa destruir cuestionarios que tengan 12sn@s nuestras oficinas y
cuyos formularios de evaluacion (por lo menos 3haygan sido recibidos.

5. ABPS podra destruir aquellos cuestionarios incotoplgque tengan mas de 12
meses en la oficina.

6. ABPS solicitara a las instituciones de educacidresar la verificacién de todos
los grados obtenidos durante los ultimos 20 afios.

7. ABPS indicara en el perfil profesional solo lasuensidades e instituiones de
educacién superior que se mencionan como acreditadal directorio oficial y los
seminarios o escuelas de teologia, acreditadola p@ociacion de Escuelas de
Teologia (ATS).

B. Actualizacion de perfil profesional
1. Actualizacion Interna
a. ABPS actualizara el perfil profesional cuandob@& nueva informacion a
través de canales formales (formulario de actuatirade datos de la region,
anuncios indicados en el boletin informativo o gamtacto personal). Estos
cambios podran ser en cuanto a la region, domj¢iiajo y puesto actual o
estatus profesional. Se notificara a la persoriasieambios.

b. El aplicante podré realizar los siguientes casbin costo alguno:
Caodigo de disponibilidad

Nombre

Direccion/teléfono

Puesto actual

Situacion profesional (ordenacion)

Educacién continuada

Errores de ABPS

Primera referencia (cuando empezé con ABPS)
Region/unidad nacional

10 Direccion/teléfono de segunda y tercera referencias

CoNoOoO~wNE

c. Si el aplicante desea hacer algun otro cambpomdtsa hacer en cualquier
momento enviando la informacién por escrito y $00.0

d. Creditos por educacion continuada (CEUSs) seigdiadl perfil profesional
cuando ABPS reciba copia del certificado o unaacegtificando la
participacion. Esta debe incluir el nimero de ¢oédd las horas, y el nombre
del curso.
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2. Actualizacion cada tres afos
a. Un perfil profesional debe ser actualizadolpanenos cada tres anos.

b. Los 3 afios se determinan a partir de la fenhgue se realizé la dltima
actualizacion.

c. Para realizar una actualizacion total se delbehair nuevos formularios de
calificacion, asi como la verificacion de que leshfas en experiencia de
trabajo, el cddigo del grado y la experiencia cioiac.

d. ABPS solicitara que la actualizacion de datoreslice antes del aniversario. Se
enviara una carta por lo menos 90 dias antes dadraario. Toda actualizacion
gue se reciba antes del aniversario se hara dio alggino. Después de esa
fecha habra un cargo regular de $10.00 por todmkzacion recibida después
de la fecha de inscripcion.

e. Sino habido una actualizacion completa endfies, el perfil profesional no
sera incluido en el sistema de busqueda de ABPS.

C. Eliminacion de la lista de perfiles profesiosadetivos
1. Un perfil profesional se eliminara del archivo aota solicitud por escrito del
aplicante (Seccion I, E).

2. Un perfil profesional se eliminara del archivo actiaparte de ser solicitado por el
aplicante, por los siguientes medios:

a. Por notificacion de la unidad nacional/regiondréaés de medios oficiales,
usando los formularios profesionales correspondg&rde que el candidato o
candidata ha sido eliminado/a del registro profesicEl perfil sera puesto en
el archivo obsoleto.

b. Por indicacién de la unidad nacional/regional rewvmo el certificado de
endoso.

c. Alfinalizar el primer afio, tiempo limite para uatpcinio o al final del
segundo afio, si se ha realizado una extension.

d. Al cumplirse seis afios de no realizarse una aga@bn completa el perfil
profesional pasara al archivo inactivo (Seccio)l,

D. Archivos inactivos
1. Todos los perfiles profesionales que no han sitizsadizados en seis meses. Un
perfil puede permanecer en el archivo inactivoagse se haga una actualizacion.
Entonces se volvera a poner en la seccion de ggedibfesionales activos.
2. Perfiles de personas jubiladas. El perfil de uma@na jubilada podra permanecer
en nuestros archivos activos a solicitud por esddt la persona, indicando su
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interés en alguna nueva posicion. Después dafiesel historial personal sera
trasladado a nuestro archivo obsoleto

E. Archivo obsoleto

1. Un perfil profesional que no califique como actsara trasladado a nuestro archivo
obsoleto.

2. Un perfil profesional se puede ser movido del arelobsoleto a solicitud por
escrito del interesado o interesada, confirmacam pscripcion en ABPS y toda la
informacion concerniente para la actualizacionudedatos.

3. Perfiles profesionales podran ser borrados deharabsoleto cuando la capacidad
de almacenamiento de nuestro sistema requieraspasie.

F. Interrelacion de sistemas. La informacién queb@tios podra ser intercambiada con
Registros Profesionales o con el departamentostiensas de ABC para que las bases
de datos sean compatibles

lIl. CIRCULACION DE LOS PERFILES PROFESIONALES

A. ABPS enviara copia de perfiles profesionales a:
1. El o la solicitante: Solamente su propio perfil.

2. Personal de ABPS: Todos los perfiles profesionales.

3. Personal autorizado a nivel regional o nacionatioBdos archivos
correspondientes a su unidad administrativa y ajugsno tengan cédigo de
disponibilidad 4 o mas (leer seccidn lll, C).

4. Personal oficial de instituciones relacionadasABR: Universidades, seminarios,
hospitales, etc., y solamente los perfiles queengan codigo de disponibilidad 4 o
mas que se puedan identificar con los criterioa@ados en puestos disponibles.

B. Sdlo los candidatos y candidatas podran realizaiaate su perfil profesional para
enviarlo al personal regional/nacional. ABPS nodeuenviar perfiles al personal
regional o nacional a pedido del individuo o indiva.

C. Descripcion del codigo de diisponibilidad

Cddigo 1. “Dispuesto a un traslado”, significa dm@ersona esta interesada en
una nueva posicion y dispuesta a considerar t@daggciones.

Caddigo 2. “Podria considerar”, significa que lagoma sélo consideraria un
nuevo puesto, en caso de que éste despierte vésigspecial y signifique
un reto.
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Cddigo 3. “No estoy interesado”, significa queésona no tiene interés en
considerar una nueva posicion.

Caodigo 4. “No Circulacion”, significa que el pénfio esta disponibles y no sera
emitido por ABPS por alguna de las razones mendaman esta guia.

Cddigo 5. “Inactivo”, significa que el perfil prdional se encuentra en los
archivos “inactivos” y no estéa disponible paraitauacion.

Caodigo 6. “Obsoleto”, significa que el perfil pesional ha sido movido a
nuestros archivos obsoletos y los datos del cataidano estan en el
sistema de ABPS.

Uso de Codigos
a. El cbédigo actual aparecera en la esquina deredhagistro personal.

b. El candidato podra marcar cddigo 1. “Dispuesto &raslado”, Cdodigo 2. “Podria
considerar”, o Cédigo 3. “No estoy interesado”.

c. Caddigo 4. “No Circulacion” solo puede ser puestcel perfil profesional por
ABPS y es Unicamente para uso administrativo—yasparar por datos
adicionales, verificar que los datos provistos ssarectos, o cuando la
circulacién ha sido detenida de acuerdo al prooesoabajo (Ver seccion lll, E).

d. Cddigos “5” y “6” s6lo pueden puestos en el pgrit ABPS, conforme a los
procedimientos descritos antes (Ver seccion ID(E).

D. Jubilacion
Luego de recibida la notificacion de jubilacionldgersona, ABPS le solicitara
permiso para transferir su informacion personalsaarchivos obsoletos. Si la persona
desea que su registro profesional permanezca@nazion, debera hacernos llegar
una solicitud por escrito.

E. La circulacion de un perfil profesional se podréapal recibir una carta del ejecutivo
0 ejecutiva responsable en la unidad regional @mnatque incluya:

1. Una declaracién especifica indicando que el regstrsonal sea retirado de
circulacion.

2. Una explicacion breve de la situacion.
3. Constancia de que la persona ha sido informadatdeaecion.

4. Se colocara una marca en el archivo para evitaregponda a las busquedas en el
sistema. El cddigo de disponibilidad se cambidi@daligo 4. No circulacion”.
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Esta marca no se cambiara hasta recibir una coaumidicpor escrito de quien hizo
la solicitud original o su sucesor/a. Todos losuheentos recibidos por ABPS
relacionados a la situacion seran puestos en tivarconfidencial hasta que la
situacion se haya resuelto y luego se destruiran.

IV. BUSQUEDA EN LA BASE DE DATOS

A. El ejecutivo/a o personal de la oficina regionalagional sera responsable por preparar
y enviar la solicitud de busqueda a ABPS. Todegkrfiles profesionales recibidos
deberan ser tratados de manera confidencial.

B. Se proveera al ejecutivo/a y el personal autorizidla oficina regional/nacional un
cbdigo de acceso al programa de ABPS y podran imiiplds registros profesionales
en su propia oficina. Tales busquedas deben cunglilos siguientes requisitos:

» La persona autorizada de la oficina regional/nadienviar a ABPS un acuerdo
firmado, con una segunda firma del ministro/a djgola, o director ejecutivo
nacional, o secretario general, comprometiénd@smtar lo estipulado en esta
guia.

C. Todas las busquedas en el sistema de ABPS seardaligin tomar en cuenta la edad,
sexo, estado civil y origen étnico, a menos quesgecifique de otra manera en
instancias razonables que se ajusten a las natenasegracion total de ABC/USA.

D. No habra ninguna relacion directa entre el persdaaBPS y los comités de
busqueda de la iglesia local, a menos que sedtadbqoor el ejecutivo regional.

APENDICE |

La carta de endoso sera emitida por la oficineorejide la iglesia a la que pertenece el
candidato o candidata. El proceso seréa originad@lpcandidato. El formulario de

endoso deberda estar firmado por su ejecutivo ayacregional, director ejecutivo

nacional o la persona asignada en los récords dRSARB debera ser enviado directamente
a las oficinas de ABPS, en Valley Forge. Ninguo @indoso de membresia de la persona
sera reconocido. El endoso forma parte de lanmégrion de la persona hasta que ésta sea
inscrita en el Registro Pofesional. Si el candidat traslada a otra region y no es
candidato para el RP, la persona necesitara urorer@loso y debera ser emitido y
enviado por el ministro ejecutivo de la nueva ragida que pertenece.

APENDICE 1l

El patrocinio sera emitido por la oficina regio(dé preferencia por la regiéon de domicilio
del candidato). Si esto no es posible, lo harédan donde conozcan a la persona, o0 una

7
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unidad nacional, de acuerdo a las reglas y procgedtos de la unidad regional/nacional.

El ejecutivo o ejecutiva regional, director ejegathacional o la persona asignada en los
récords de ABPS debera hacer una carta indicaneltacpersona es “patrocinada” para
inscribirse en ABPS. La carta debe ser enviada B&\8n Valley Forge, PA. El patrocinio
es por un ano a partir de la fecha de ingresoslddtos en el sistema. La unidad de
patrocinio aparecera en el perfil profesional epdee superior del perfil profesional, y el
nombre del ejecutivo o ejecutiva regional, diregja@cutivo nacional o la persona asignada
por la region, aparecera como su “Primera refeaén8i la persona no recibe ninguna
oferta dentro de ABC durante once meses, ABPSdenvara de la necesidad de obtener
una extension del “patrocinio” por un segundo aBbejecutivo o ejecutiva regional,
director ejecutivo nacional o la persona asignadibira copia de dicha carta. Sila
extension es obtenida, se debera enviar copiatde éas oficinas de ABPS, caso contrario
el perfil profesional serd removido a los archisbsoletos. Sila persona no recibe
ninguna oferta al finalizar el segundo afio, suilpgrbfesional se trasladara a los archivos
obsoletos, y ella serd informada por ABPS. Laimdicegional o nacional recibira copia

de esa carta, sugiriendo que este nombre sea rdondeisus archivos. Después del
segundo afio no habran mas extensiones. Los pgnfdéssionales patrocinados se
identificaran como tales. Si la presona recibeafeda segura de ministerio en ABCUSA
dentro del periodo de patrocinio, esta identifi@a@era quitada y el perfil profesional se
mantendra activo.
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